Academia de Studii Economice din Bucuresti

Consiliul de Administratie

Hotararea nr. 121/16.03.2022

cu privire la aprobarea Procedurii privind modalitatile de desfasurare a activitatilor
de predare si instruire si modul in care se realizeaza igienizarea/dezinfectia in
cadrul Academiei de Studii Economice din Bucuresti

Avand in vedere prevederile Ordinului ministrului educatiei nr. 3343/2022 privind abrogarea
Ordinului ministrului educatiei §i al ministrului sandtatii, interimar, nr. 5.338/2.015/2021 pentru
aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul unitatilor/institutiilor de Invatdmant in

conditii de siguranta epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2,

In baza art. 213 alin. 13 din Legea 1/2011 a Educatiei Nationale, modificata si completatd precum si

art. 42 din Carta Academiei de Studii Economice din Bucuresti,

Consiliul de Administratie al Academiei de Studii Economice din Bucuresti,
HOTARASTE :

Art. 1 Se aproba Procedura privind modalitatile de desfasurare a activitatilor de predare si instruire
si modul in care se realizeaza igienizarea/dezinfectia in cadrul Academiei de Studii Economice din
Bucuresti.

Art. 2 Conducerea universitatii, a fiecarei facultati si a structurilor administrative, precum si
angajatii si studentii Academiei de Studii Economice din Bucuresti vor duce la indeplinire
prevederile prezentei hotarari.

RECTOR,

Prof. univ. dr. Nicolae ISTUDOR

Director General Administrativ,
Lect.univ.dr. Florin Dobre

Avizat pentru legalitate,
Director Directia Juridica si Contencios Administrativ
Consilier Juridic Elena GAMAN

Telefon: 021.319.19.19; +4021.319.19.01/133.132, Fax 021.319.18.99
www.ase.ro, e-mail: rectorat@ase.ro



PROCEDURA
privind modalitatile de desfasurare a activititilor de predare si instruire, precum si modul in
care se realizeaza igienizarea/dezinfectia in cadrul Academiei de Studii Economice din

Bucuresti

SCOPUL

Prezenta procedura stabileste regulile interne la nivelul Academiei de Studii Economice din
Bucuresti, urmare a incetdrii stérii de alertd, bazate pe recomandarile Ministerului Sanatatii, pentru
protejarea atat a cadrelor didactic si a studentilor, cat si a personalului didactic-auxiliar si nedidactic.

Prezenta procedurd se aplica personalului didactic, personalului didactic auxiliar si

nedidactic si studentilor

Capitolul 1
Criterii de suspendare a activititilor didactice pentru realizarea cirora se impune

prezenta fizica a studentilor/cursantilor in A.S.E., in cazul confirmarii unui caz/mai multor

cazuri de COVID-19

Art. 1. Activitatile didactice din cadrul ASE, pentru programele de licenta, masterat si doctorat de la
invatamantul cu frecventd, se desfasoara cu prezentd in campus.

Art. 2. Activitatile didactice din cadrul ASE pentru programele de licentd, formele de invatamant ID
si IFR se desfdsoara in concordantd cu prevederile legale in vigoare.

Art.3. La aparitia unui caz de imbolnavire cu virusul SARS-CoV-2 la nivelul personalului didactic,
pentru care nu se poate asigura un inlocuitor, se suspenda activitatile didactice la respectiva disciplina,
pentru toate formatiile de studiu la care desfasoara activitati didactice cadrul didactic confirmat
pozitiv.

Art. 4. Suspendarea activitatilor didactice de predare cu prezenta fizica se aproba de catre prorectorul
responsabil cu activitatea didactica, la propunerea directorului de departament, cu avizul decanului.
Propunerea de suspendare va cuprinde perioada pentru care se suspenda activitatile didactice si
modalitatea de recuperare a actitatilor didactice de predare.

Art. 5. Cadrele didactice depistate pozitiv la un test PCR au obligatia sa informeze directorul de
departament si decanul facultétii despre confirmarea pozitiva in vederea Intreprinderii masurilor
necesare.

Art. 6. Personalul didactic si didactic-auxiliar trebuie sa anunte pe seful ierarhic superior despre
confirmarea pozitiva privind infectarea cu SARS-CoV-2 (confirmat printr-un test PCR), respectiv

studentii ASE confirmati pozitiv printr-un test PCR trebuie sa anunte decanul facultatii.



Art.7. Responsabilul pentru coordonarea activitatilor de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2 la
nivelul ASE centralizeaza informatiile si informeaza, periodic, conducerea universitatii, respectiv

Cabinetul medical (in cazul studentilor).

Capitolul 2
Plan de masuri de organizare a activitatilor didactice in conditii de siguranta

epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

Art. 1. La nivelul Academiei de Studii Economice din Bucuresti, Rectorul va nominaliza
responsabilul pentru coordonarea activitatilor de prevenire a infectdrii cu SARS-CoV-2 si un
Tnlocuitor. Acesta va fi in legatura cu personalul medico-sanitar, cu reprezentantii directiilor de
sanatate publica, ai autoritatilor publice locale si ai CMUSB, respectiv DSP.
Art. 2. Lanivelul fiecarei facultati, decanul va desemna un reprezentant SSM si un inlocuitor, pentru
coordonarea activitatilor de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2, iar Rectorul va emite o decizie cu
toti responsabilii SSM la nivel de facultate. Acestia vor fi in legatura cu responsabilul desemnat de
conducerea ASE pentru coordonarea activitatilor de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2.
Art. 3. Responsabilitatile tuturor partilor implicate in implementarea masurilor de prevenire a
infectarii cu SARS-CoV-2 sunt prevazute in Anexa 1 la prezenta procedura.
Art. 4. Decanul, impreuna cu responsabilul SSM la nivel de facultate si administratorii cladirilor de
invatamant vor identifica cel putin un spatiu destinat izolarii temporare a cazurilor suspecte, in functie
de distanta, fiind disponibile cate doud camere amplasate la parterul caminelor Tei C1, Belvedere
Vechi, Agronomie C1, C2 si Vitan, Moxa D si Belvedere Nou.
Art. 5. Spatiul de izolare pentru persoane cu simptomatologie specifica infectarii cu SARS-CoV-2
trebuie sa fie prevazut cu grup sanitar propriu si sa nu comunice cu celelalte spatii definite. Utilitatea
acestuia este aceea de a izola de grup orice membru care prezinta simptome pana la un consult de
specialitate/testare/evacuare.
Art. 6. Masuri de organizare a spatiilor, a accesului in spatiile destinate activititilor didactice si
conexe, in contextul epidemiologic al infectiei cu SARS-CoV-2 sunt urmétoarele:

a) Organizarea circuitelor in interiorul institutiei de invatamdnt superior care sa asigure
trasee prestabilite de intrare, deplasare in interiorul institutiei de Invatdmant superior si de pardsire a
acesteia, facilitdnd pastrarea unei distante fizice Intre studenti/cursanti.

La intrarea n cladirile ASE si pe coridoare, la intrarea in fiecare sala administratorii de
imobile vor aseza dispensere/flacoane cu solutie dezinfectantd pentru maini, astfel incat sa fie

facilitata dezinfectia frecventa. La intrarea in cladirile ASE si in toate locurile cu o buna vizibilitate,



responsabilul pentru coordonarea activitatilor de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2 la nivel de
ASE va afisa materiale de informare privind masurile de igiend/protectie.

Usile vor fi mentinute deschise, daca este posibil, pentru a evita punctele de contact. Acest
principiu nu trebuie sa impiedice aplicarea regulilor de evacuare in caz de incendiu (spre exemplu,
usile de incendiu neutilizate vor fi mentinute inchise). Usile salilor in care se desfasoara activitati
didactice vor fi mentinute deschise pana la sosirea tuturor studentilor/cursantilor.

Studentii si cadrele didactice/personalul didactic auxiliar/personalul nedidactic vor tine cont
de urmatoarele masuri de autoprotectie cu titlu de recomandare, postate pe panourile cu materiale de
informare privind masurile de igiend/protectie:

e Purtarea mastii de protectie;

e Evitarea spatiilor aglomerate;

e Spalarea mainilor cu apa si sapun ori substante antiseptice este esentiad;

e Daca apar simptome de imbolnavire, trebuie sa va testati, mergeti la medicul de familie, Tn
centrele de evaluare si tratament sau la Unitatile de Primiri Urgente pentru a primi medicatia

adecvata. Nu luati medicamente fara recomandarea medicului!

b) Organizarea sdlilor in care se desfasoara activitati didactice

Sala in care se desfasoara activitati didactice va fi amenajatd astfel incat sa fie asigurata
distantarea fizicd intre studenti/cursanti, ceea ce presupune ca Directia Administrativa sa ia
urmatoarele masuri:

- Dispunerea mobilierului astfel incat sa fie asigurata o suprafatd de minim 1 metru patrat
intre studenti/cursanti si/sau eliminarea mobilierului care nu este necesar. In situatia in
care acest lucru nu se poate realiza, se va asigura distantarea maxima posibila, inclusiv
prin amplasarea optima a mobilierului.

- Stabilirea modului de asezare 1n séli in functie de configuratia fiecarei sali si de numarul
de studenti/cursanti dintr-o formatie de studiu;

- Va fi pastratad, pe toatda durata semestrului, componenta formatiilor de studiu.
Studentul/Cursantul va putea schimba formatia de studiu in perioada semestrului doar
in situatii foarte bine justificate. Contactul intre studentii/cursantii din formatiile de
studiu diferite va fi evitat, prin modul de programare a orelor. Pe cat posibil, grupa va
avea repartizata aceeasi sala, in aceeasi zi, respectiv in fiecare zi pentru activitatile
didactice desfasurate cu prezenta fizica.

- Cadrele didactice vor urmari, pe cat posibil, ca deplasarile sa fie reduse 1n sala in care se

desfasoara activitati didactice sau de cercetare pentru realizarea cdrora se impune prezenta

fizica a studentilor/cursantilor in institutia de invatamant.



Directia administrativa, prin ingrijitori, va asigura aerisirea salilor in care se desfasoara
activitati didactice inainte de sosirea studentilor/cursantilor, prin deschiderea ferestrelor la Tnceputul
zilei timp de minimum 30 de minute, apoi in timpul pauzelor dintre activitatile didactice minim 10
minute. Totodata, reprezentantul grupei sau al anului din partea studentilor (dupa caz) va delega un
coleg care sa raspunda de aceasta activitate.

Se recomanda ca studentii/cursantii si personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic sa
poarte masca atat in timpul activitatilor didactice pentru realizarea carora se impune prezenta fizicd a
studentilor/cursantilor in institutia de invatamant, cat si in timpul pauzelor, precum si in toata perioada
in care se afla in interiorul cladirii institutiei de invafamant superior.

Directia Administrativa va stabili locurile in care vor fi amplasate cosurile de gunoi destinate
aruncarii/eliminarii mastilor uzate. Se recomanda cosurile de gunoi cu capac, prevazute cu sac in
interior.

c) Organizarea grupurilor sanitare

In vederea gestionarii fluxului de persoane care utilizeaza toaletele se va mentiona, prin
intermediul unui afig postat la intrarea in aceste spatii, numarul maxim de persoane care pot avea
acces simultan.

Se va verifica, de catre administratorii de imobile, in permanenta, daca grupurile sanitare
sunt dotate cu materiale care permit studentilor/cursantilor si personalului sa-si spele sau sa isi
dezinfecteze mainile. Grupurile sanitare vor fi dotate cu prosoape de hartie de unica folosinta.

Ingrijitorii vor face completarea/reincircarea, cu regularitate pe parcursul zilei, a
consumabilelor in cantitdti suficiente la toaletd (sdpun lichid, hartie igienica, prosoape de unicd
folosinta etc.), iar administratorul de imobil va verifica aceasta operatiune.

Directia administrativa, prin administratorul de imobil, va verifica realizarea curateniei zilnice
si a dezinfectarii regulate a suprafetelor atinse in mod frecvent (conform planului de curatenie si
dezinfectie — Anexa 2 si a graficului de curdtenie si dezinfectie - Anexa 3).

Responsabilii pentru coordonarea activitatilor de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2 la
nivel de ASE si la nivel de facultate vor afiga materiale de informare (postere) prin intermediul carora
sunt prezentate masurile de respectare a igienei personale.

d) Organizarea sediului secretariatului departamentului/decanatului/rectoratului:

Cadrele didactice se vor dezinfecta obligatoriu pe maini in urmatoarele situatii:

- la intrarea Tn sediul secretariatului departamentului/decanatului/rectoratului;
- la preluarea documentelor sau a altor materiale utilizate Tn comun.
Se va pastra distanta fizica de minimum 1,5 metri intre persoane.
Consumul de produse alimentare se va realiza cu precaufie din perspectiva respectarii

normelor de igiena.



e) Organizarea curtilor interioare/spatiilor exterioare cladirilor care apartin institutiilor de
invatamdnt superior:

Administratorii de imobil vor organiza mobilierul exterior (acolo unde este cazul), astfel Tncat
sa se asigure distantarea fizica a cadrelor didactice, respectiv a studentilor.
Art. 7. Se recomanda ferm purtarea mastii de uz medical sau FFP2 care sa asigure acoperirea
orificiilor nazale si a gurii. Este interzisa utilizarea oricaror alte dispozitive care inlocuiesc mastile de
uz medical sau FFP2.
Art. 8. Activitatile didactice au o duratd de 90 de minute (care inseamna de 2 ore), cu pauza de 15
minute intre activitati. Organizarea procesului de invatamant va avea in vedere posibilitatea inceperii
cursurilor la intervale orare diferite, respectiv desfasurarea activitatilor didactice modular, astfel incat
sa se evite aglomerdrile la intrare si la iesire in pauze.
Art. 9. Curatenia si dezinfectia spatiilor si a echipamentelor reprezintd componente esentiale in lupta
impotriva raspandirii virusului. Pentru fiecare cladire si sala se intocmeste de catre administratorul
de imobil planul de curatenie si dezinfectie conform modelului din Anexa 2.

Art. 10. In vederea aplicarii planului de curitenie si dezinfectie, administratorii de imobile
impreund cu responsabilul pentru coordonarea activitatilor de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-
2 determind modul in care trebuie dezinfectate zonele. Se iau in considerare tipul de suprafata si cat
de des este atinsd suprafata. Ingrijitorii/personalul de curitenie prioritizeaza dezinfectia suprafetelor
atinse frecvent, dupa cum urmeaza:

* clante, Incuietori, butoane si manere ale usilor;

« treptele scarilor;

* bancile, catedrele si scaunele din sali;

* separatoarele montate pe banci;

» mesele si scaunele din salile de cantina;

* blaturile;

* balustradele;

* intrerupatoarele de lumina;

» manerele echipamentelor si ale aparatelor (precum cele sportive);

* butoanele ascensoarelor si ale automatelor pentru produse;

* obiectele didactice comune;

» calculator, tastaturd, mouse, laptop si tablete partajate intre persoane.

Nu este necesara aplicarea de rutina a dezinfectantilor pe suprafete care nu sunt atinse frecvent

sau cu risc scazut (de exemplu, rafturile bibliotecilor, blaturile dulapurilor din depozite).
Art. 11. Directia Administrativa, Directia Achizitii Publice, sub coordonarea Directorului General

Administrativ, Tmpreuna cu responsabilul pentru coordonarea activitatilor de prevenire a infectarii cu



SARS-CoV-2 asigurd resursele si echipamentele necesare si evalueaza periodic necesarul si
disponibilitatea produselor de curatare si dezinfectie si a echipamentelor de protectie personala (PPE),
adecvate pentru utilizarea acestora.
Art. 12. Pe durata activitatilor de curatenie si dezinfectie, se recomanda pentru personalul care
efectuaza aceste operatiuni sa poarte masca de protectie de uz medical sau FFP2 si manusi, iar dupa
indepartarea manusilor si a mastii acestia trebuie sa se spele pe maini.
Art. 13. Fiecare administrator de cladire de invatamant sau din camine studentesti va elabora un plan
de curatenie si dezinfectie (Anexa 2) pe care urmeaza sa-1 implementeze si sa-1 monitorizeze. Planul
de curatenie si dezinfectie a salilor in care se desfasoara activitati didactice pentru realizarea carora
se 1impune prezenta fizicAa a studentilor in ASE, a sdlilor aferente secretariatelor
departamentelor/decanatelor/rectoratului, a spatiilor comune (holuri, sali de asteptare, sali de sport
etc.), precum si de aerisire a salilor trebuie sa contina:
a) operatiunile si ordinea in care se vor efectua;
b) materialele care se vor utiliza pentru fiecare operatiune, numai daca au fost
avizate de Ministerul Sanatatii;
c) tehnica ce va fi aplicata pentru fiecare operatiune;
d) frecventa curateniei si a dezinfectiei, tinand cont si de timpul necesar de
aerisire a spatiului;
e) cine va face curatenia;
f) cine va supraveghea efectuarea conforma a curateniei,
g) modalitatea de afisare a monitorizarii (tabel cu cine a efectuat, ora si cine a
controlat);
h) frecventa si durata de aerisire a sdlilor in care se desfasoarda activitati
didactice pentru realizarea carora se impune prezenta fizica a studentilor in
ASE, a secretariatelor departamentelor/decanatelor/rectoratului si a altor
incdperi (dupa curatenie si dezinfectie, minimum 10 minute), precum si
asigurarea aerisirii in timpul activitatilor didactice, cu ferestrele deschise
(unde este posibil).
Art.14. n fiecare dintre zonele igienizate va fi afisat la loc vizibil graficul de curitenie si dezinfectie
(conform Anexei 3), care trebuie sa contina cel putin urmatoarele informatii:
- operatiunile de curatare si dezinfectie;
- frecventa acestor operatiuni;
- orarul de desfasurare a operatiunilor;
- un loc pentru numele, prenumele si semnatura persoanei care efectueaza

operatiunile;



- un loc pentru numele, prenumele si sSemnatura persoanei care verifica efectuarea

operatiunilor.

Art.15. Regulile pe care trebuie sa le respecte personalul care asigura efectuarea curateniei si

dezinfectiei sunt urmatoarele:

Se curata suprafetele cu detergent si apa Tnainte de dezinfectie.

Se foloseste un dezinfectant avizat impotriva virusurilor (cu actiune virulicida).

Se respecta intotdeauna indicatiile de pe eticheta. Se achizitioneaza doar produse in
ambalaje originale, sigilate, nedeteriorate, inchise etans. Eticheta va include
informatii de siguranta si instructiuni de aplicare.

Daca produsul concentrat se dilueaza conform indicatiilor producatorului, solutia de
lucru poate fi utilizatd in cel mult 24 de ore. Pe flacon se noteaza numele produsului,
concentratia, data si ora prepararii.

Detergentii si dezinfectantii vor fi depozitati in spatii special amenajate, in care nu
au acces studentii/cursantii.

In timpul utilizarii produsului sunt obligatorii purtarea mastii si a manusilor si
asigurarea ventilatiei adecvate. Se recomanda protectia ochilor si accesul imediat la

o sursa de apa pentru spalarea ochilor, in cazul accidentelor.

Art. 16. In cazul 1n care este asiguratd masa la cantind (sau in sala de mese), se impun urmatoarele

masuri:

a) organizarea accesului si intervalelor de servire va fi realizata astfel incat sa se evite

aglomerdarile;

b) respectarea masurilor de distantare de 1,5 m atat la servirea mesei, cat si pentru intervalele

de circulatie, de distribuire a alimentelor etc.;

C) gestionarea echipamentelor colective va fi adaptata, astfel incat contactele sa fie limitate;

d) inainte si dupa fiecare masa studentii se vor spala pe maini si vor folosi substante

dezinfectante;

e) se recomanda ca masca sa fie purtatd pe toata perioada cat studentul se afld in cantina,

aceasta va fi scoasa doar in momentul in care studentii se vor ageza la masa pentru servirea

mesei;

f) n cazul in care studentii sunt supravegheati in timpul mesei, se recomanda purtarea mastii

de catre membrii personalului care se vor spéla pe maini dupa fiecare contact;



g) sala de mese va fi aerisita in permanenta; se vor realiza cu strictete curatenia si dezinfectia
salilor de mese, conform planului de curatenie si dezinfectie la nivelul unitatii.
h) Ingrijitorii/personalul de curatenie vor realiza cu strictete curdtenia si dezinfectia salilor

de pregatire a hranei, conform planului de curatenie si dezinfectie (model Tn Anexa 2).

Director General Administrativ, Director DJCA,

Conf. univ. dr. Florin Dobre Elena Gdman



Anexa nr.1 Responsabilitati ale persoanelor desemnate sa indeplineasca sarcinile privind protectia impotriva

virusului SARS-CoV-2

ACTIVITATEA DE INDEPLINIT

PERSVOAANA/PERSOANEVLE CARE TREBUIE
SA INDEPLINEASCA ACTIVITATEA

PERSOANA CARE TREBUIE SA
VERIFICE REALIZAREA ACTIVITATII

Identificarea spatiilor care pot fi folosite in
procesul de invatamant

Decanii tuturor facultatilor

Directia Administrativd, Administratorii cladirilor de
invatdmant

Identificarea spatiilor destinate izolarii
temporare a cazurilor suspecte

Decanii tuturor facultatilor,

Directia Sociala, Directia Administrativa,
Administratorii cladirilor de invatdmant

Organizarea spatiilor care pot fi folosite in
procesul de invatdmant

Director General Administrativ, Director General
Adjunct Administrativ Directia Administrativa,
Administratorii cladirilor de Tnvatamant

Amplasarea  dispenserelor/flacoane  cu
dezinfectanti in cladirile de Invatamant

Directia Administrativd, Administratorii cladirilor de
invatdmant

Amplasarea panourilor cu materiale de
informare privind masurile de
igiend/protectie

Directia Administrativa, Administratorii cladirilor de
invatamant

Pregatirea grupurilor sanitare din cladirile
de invatamant

Directia Administrativa, Administratorii cladirilor de
invatamant

Prorector responsabil cu cu activitatea
didactica

Prorector responsabil cu Relatiile cu mediul
economico-social si viata studenteasca

Responsabilii pentru coordonarea activitatilor
de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2 de la
nivelul tuturor facultatilor si de la nivel de
universitate

Accesul 1n campusul universitar si In
cladirile aflate in campusul universitar

Directia Administrativd, Directia Sociala
Portarii cladirilor de invatdmant si din camine

Directorul General Administrativ
Directorul General adjunct Administrativ

Realizarea curdteniei, dezinfectarii si
aerisirii salilor de laborator dupa terminarea
orelor

Administratorii de cladiri de invatamant

Personalul de Tngrijire

Directia Administrativa

Administratorii cladirilor de invatamant




ACTIVITATEA DE INDEPLINIT

PERSOANA/PERSOANELE CARE TREBUIE
SA INDEPLINEASCA ACTIVITATEA

PERSOANA CARE TREBUIE SA
VERIFICE REALIZAREA ACTIVITATII

Realizarea programului orar de desfasurare
a activitatilor didactice

Responsabilii cu Tntocmirea orarului
de la toate facultatile

Prorector responsabil cu activitate didactica
Decan, Director de departament
Responsabilii pentru coordonarea activitatilor
de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2 de la
nivelul tuturor facultatilor

Mentinerea formatiilor de studiu in timpul
anului universitar

Decanii tuturor facultatilor si secretarele de an

Prorector responsabil cu activitate didactica

Aerisirea salilor in care se desfasoara

activitati didactice

Personalul de ingrijire, impreuna cu responsabilul din
partea studentilor

Administratorii cladirilor de invatamant

Realizarea planului de curatenie si

dezinfectie Administratorii cladirilor de invatdmant si de camine Directia Administrativa
Directia Sociald

Realizarea graficul de curdtenie si

dezinfectie Administratorii cladirilor de invatamant si de camine Directia Administrativa

Directia Sociald

Realizarea curateniei si dezinfectiei in salile
de desfasurare a activitatilor didactice

Personalul de ingrijire

Administratorii cladirilor de invatamant
Directia Administrativa,
Directia Sociala

Achizitionarea produselor de curdtare si
dezinfectie

Directia Achizitii Publice, Directia Administrativa,
Directia Sociald, Administratorii cladirilor de
invatamant

Director General Administrativ
Director General Adjunct Administrativ
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Anexa nr. 2: Model pentru planul-cadru de curitenie si dezinfectie pentru ASE

Sala si Intervalul | Operatiuni Materiale Tehnica Operatiuni Materiale Tehnica Numele si Numele si
ritmul de (ele) de utilizate aplicata de utilizate per aplicata prenumele Prenumele
curatenie si orar(e) curitenie per per dezinfectie | operatiune per personalului | personalului

dezinfectie | curatenie/ | Tnordinea | operatiune | operatiune | 1n ordinea operatiune care care
dezinfectie | efectuarii efectuarii efectueaza | supravegheaza
(inclusiv) operatiunile si verifica
Sala...... 1.Maturarea | Halat, Se  matura Ingrijitor Administrator
etaj . pardoselii masca  si | Sistematic cladire de
0 manusi pardoseala invatamant
data/zi pentru pe toata
curatenie, 0 personal, suprafata sa
data/zi maturd si si gunoiul se
dezinfectie faras, aduna in
faras, care
se
deverseaza
in cosul de
gunoi.
Sala...... 2. Evacuare | Halat, Se  scoate Ingrijitor Administrator
etaj . deseuri mascd, si | sacul cu cladire de
0 manusi gunoi  din invatdmant
data/zi pentru cos, se
curatenie, 0 personal inchide
data/zi Sac pentru | sacul, se
dezinfectie cos de gunoi | depoziteaza
in
containerul

de colectare
a deseurilor.
Se pune in
cosul de
gunoi un sac
de gunoi
nou.
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3. Stergere | Halat, Se pune pe | 4.Dezinfectie | Halat, masca | Se  pune pe | Ingrijitor Administrator
pupitre Mmasca  si | laveta si  manusi | lavetd solutie cladire de
(exterior si | manusi, solutie pentru pentru invatamant
interior) si | pentru pentru sters personal dezinfectie
alte personal, suprafete si 0] lavetd | suprafete si se
suprafete laveta si | se sterge un pentru dezinfecteaza
solutie de | pupitru suprafete, prin  stergere
sters (exterior si solutie un pupitru
suprafete interior). Se dezinfectie (exterior  si
repeta interior).
operatiunea Se repeta
pentru operatiunea
fiecare pentru fiecare
pupitru. Se pupitru.
efectueaza Se efectueaza
operatiunea operatiunea si
si pentru pentru catedra,
catedra, intrerupatoare
intrupatoare de lumini,
de pervaze si
lumina, manere usa de
pervaz  si intrare n
manere clasa.
ferestre,
cuier,
manere usa
de intrare n
clasa.
Sala...... 5. Spalarea | Halat, Se pune apa Ingrijitor Administrator
etaj . pardoselilor | mascd  si | caldd 1n cladire de
0 manusi gileatda  si invatamant
data/zi pentru detergent
curdtenie, 0 personal, pentru
data/zi gileata, pardoseli
dezinfectie mop, apa | conform
calda, instructiuni
lor de
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detergent
spalat
pardoseli

utilizare, se
uda si se
stoarce
mopul, se
sterge
pardoseala
pe toata
suprafata
acesteia
spaland  si
storcand
frecvent
mopul.

La final se
arunca apa,
se spala
galeata si se
spala
mopul.

datd/zi
curatenie,
data/zi
dezinfectie

0

6. Dezinfectie
pardoseli

Halat, masca
si
manusi
pentru
personal

Galeata,
mop

Apa calda
Solutie

dezinfectie
pardoseli

Se

pune
apa calda in
galeata si
solutie de
dezinfecti e
pentru
pardoseli
conform
instructiunilor

de

utilizare,  se
uda si se
stoarce mopul,
Se sterge
pardoseal a pe
toatd suprafata

Tngrijitor

Administrator
cladire de
invatamant
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acesteia
spaland si
storcand
frecvent
mopul.
La final se
arunca apa, se
spala galeata
sise  spala
mopul.

Verificat,

Directia Administrativd/Sociala

Nume Prenume

Semnatura

Administrator de cladire

Nume Prenume

Semnatura
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Elaborat



ANEXA nr. 3: Grafic de curatenie si dezinfectie

Cladire: ....ccccoecvveuennen. Etaj: oo Sala/locatie: ......cc.ccc........
Data Interval Operatiuni de curatenie Operatiuni de dezinfectie Nume prenume Semnatura
Orar personalului care
efectueaza
operatiunile

De exemplu:

Maturarea pardoselii

Evacuare deseuri

Stergere pupitre (exterior si
interior) si alte suprafete - (se
mentioneaza substantele folosite)
Spalarea pardoselilor -(se
mentioneaza substantele folosite)
Aerisire

De exemplu

Dezinfectie - (se
mentioneaza substantele
folosite)

Dezinfectie pardoseli - (se
mentioneaza substantele
folosite)
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Verificat Administrator cladire

Nume Prenume

Semnatura



